TERMO DE REFERENCIA_
PREGAO PRESENCIAL, ELETRONICO
PRESTAGAO DE SERVIGO NAO CONTINUO

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJ — POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SETOR TECNICO-CIENTIFICO

PREGAON° /20
(Processo Administrativo n.°........... )

DO OBJETO

1.1. Contratacdo de confec¢do de formulario (Folha de Laudo), conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAOQ/ESPECIFICACAQO Valor maximo
Confecgéo de 250.000 (duzentas e cinquenta mil) folhas
1 de laudo, conforme especificacdo no item 2.3 e do R$ 22.083,10

modelo encaminhado em anexo.

1.2. A Contratada fornecera a méo de obra, os equipamentos, aparelhos, insumos necessarios, custos
de entrega, impostos e demais despesas necessarias a execugdo da prestagdo dos servigos.
1.3. Sustentabilidade
Nos termos do Anexo V da Instrucdo Normativa STLI/MPOG n° 2, de 30/04/2008, e da Instrugcéo
Normativa STLI/MPOG n°1, de 19/01/2010, a Contratada devera adotar praticas de
sustentabilidade ambiental na execugao dos servigos tais como:
a) Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas e/ou poluentes;
b) Substituir, sempre que possivel, as substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;
c) Usar produtos de limpeza que obedegam as classificagbes e especificagbes determinadas
pela ANVISA;
d) Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1.Os trabalhos realizados no Setor de Criminalistica resultam em Laudos e Pareceres Técnicos
impressos em folhas padronizadas;

2.2. Conforme Portaria n° 003/2007-GAB/INC, de 16 de janeiro de 2007, os papéis utilizados para
impresséo de laudos periciais no Sistema Nacional de Criminalistica do Departamento de Policia
Federal devem manter um padrio visual (layout), definido pela propria Portaria. Ainda, conforme
informagé&o contida no Memorando-Circular n° 21/2016 - DITEC/DPF, os papéis a serem utilizados para
impressao de documentos técnicos deveram ser adquiridos pelas unidades descentralizadas, tendo em
vista que a grafica propria foi fechada e néo ha estoqu_e para fornecimento;
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W
impress&o de documentos técnicos deveram ser adquiridos pelas unidades descentralizadas, tendO’em )

vista que a grafica prépria foi fechada e néo ha estoque para fornecimento;

2.3. O padrao visual definido é:
I ~ Papel em formato A4 de cor branca, com gramatura de 90 g/m2;

Il ~ Faixa amarela (0% ciano, 0% magenta, 35% amarelo, 0% preto) de 17 mm de largura, indo
da borda superior a borda inferior do papel, alinhada a borda direita do papel;

Il - Impressé&o repetida da sigla “DPF”, na cor branca, em fonte Arial, tamanho 8, em negrito,
espagamento simples entre linhas, a 45° de inclinagéo com relagéo a borda inferior do papel, em
sentido ascendente, sobre os 15 mm mais a esquerda da faixa amarela descrita no inciso Il, de
modo a deixar faixa de 2 mm totalmente amarela alinhada & borda direita do papel:

IV — Impresséo de linha-base em cor preta, com 75 mm de comprimento e 0,2 mm de espessura,
abaixo da qual deve ser impressa a express&o “Visto”, na cor preta, em fonte Arial, tamanho 8.
Todo esse conjunto devera estar inclinado em 90° com relagdo & borda inferior do papel,
centralizado na vertical da folha e a 3 mm de distancia da borda direita do papel.

V — Impressé&o na orientagéo “retrato”.

2.4. O material devera ser separado em resmas de 500 unidades cada uma, que serdo embaladas por
material plastico, de tal forma que os papeis ndo sofram a agdo da umidade ou de qualquer
contaminante externo;

2.5.A quantidade necessdria de folhas de laudo foi calculada de acordo com o consumo do
SETEC/SR/DPF/MS e a da UTEC/DPF/DRS/MS.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado &€ comum, nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei
10.520, de 2002.

3.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

3.3. A prestacéo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragéo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo
direta.

4. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS
4.1, Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.1.1.Todo o material devera ser entregue de uma Unica vez,

4.1.2.0 fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do érgéo, com prazo de entrega
ndo superior a 30 (trinta) dias Gteis, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou
da assinatura do instrumento de contrato, se for o caso. Podendo esse prazo ser prorrogado a
pedido justificado do fornecedor e se aceito pela Administragéo;

4.1.3.0 material devera ser entregue no Nucleo Administrativo da Superintendéncia de Policia
Federal em Mato Grosso do Sul, localizado na Rua Fernando Luiz Fernandes, 322 — Vila
Sobrinho — Campo Grande/MS.



5. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1. A Contratada devera realizar os servigos conforme este Termo de Referéncia e proposta conférctal' [, /

apresentada.

6. EXECUGCAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

6.1. A execugdo dos servigos sera iniciada a partir do recebimento da Ordem de Servigo a qual sera
encaminhada via correio eletrénico (via e-mail institucional para o e-mail da contratada com
confirmagéo de recebimento) ou via carta registrada com aviso de recebimento (AR);

6.2. O prazo para conclusao do trabalho sera de trinta (30) dias Uteis, contados do inicio da execug&o;

6.3. Os servicos serédo recebidos provisoriamente a partir da entrega, pelo responsavel pelo Nucleo
Administrativo da  Superintendéncia da Policia Federal em Mato Grosso do Sul
(NAD/SELOG/SR/DPF/MS), para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

6.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagéo de penalidades.

6.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de dez (10) dias Uteis, contados da
notificacdo de recebimento pelo NAD/SELOG/SR/DPF/MS ao SETEC/SR/DPF/MS, apés a verificagdo
da qualidade e quantidade do servico executado e materiais empregados, com a consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado;

6.5.1.Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior n&o ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

6.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestag&o do servico, no prazo e condigbes estabelecidas
no Edital e seus anexos;

7.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além

LN

3




de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na quahd‘ade e ,
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta; 1(’ SHIls

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixad
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregde
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

8.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administrac&o;

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachd, além
de prové-los com os Equipamentos de Proteg&o Individual - EPI, quando for o caso;

8.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrarao o
orgao para a execugao do servigo;

8.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
Contratante;

8.9. Atender as solicitagdes da Contratante quanto & substituicio dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagbes
relativas a execugéo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

8.10. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;

8.11. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a n&o
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar & Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

8.12. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos
servicos;

8.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacéo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

8.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

DA SUBCONTRATAGAO

9.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.



10.

1.

ALTERAGCAO SUBJETIVA %

- . ’ \(O

10.1. E admissivel a fus&o, cis&o ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, degd?%
qu_e sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitag&o original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a

execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1.0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugio do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessérios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

11.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execugao dos servigos e do contrato.

11.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

11.4. A execugéo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

11.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servigo, devera comunicar & autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alterag@o dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo
65 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.6. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo.dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

11.7. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacio de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.9. As disposicbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de
Fiscalizagao dos Contratos de Terceirizagéo) da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°® 02, de 2008,
aplicavel no que for pertinente a contratagao.

11.10. A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

11.10.1. Sera analisada dimensoes, gramatura, corte adequado e demais especificagcdes citadas
no item 2.3, bem como auséncia de imperfeicbes (amassamento, manchas, rasgos, furos e outros)
que possam comprometer a utilizagdo do material para os fins a que se prestam.

11.11. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de.material inadequado ou de qualidade inferior
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12.

prepostos de conformldade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993. “G\;, it

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002,
a Contratada que:

12.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagcbes assumidas em decorréncia da
contratacgéo;

12.1.2.ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
12.1.3.fraudar na execugao do contrato;
12.1.4.comportar-se de modo inidoneo;
12.1.5.cometer fraude fiscal;

12.1.6. ndo mantiver a proposta.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

12.2.1.adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nado acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.2.2. multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 8 (oito) dias;

12.2.2.1.as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas
independentes entre si.

12.2.3. multa compensatéria de 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

12.2.3.1.em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigacéo inadimplida;

12.2.4.suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgédo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de ate
dois anos;

12.2.5.impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.2.6.declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a Contratada
que:
12.3.1.tenha sofrido condenag&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
12.3.2.tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag&o;

12.3.3.demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados. \
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12.4. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo admlnlstratl\?éﬂlque

N A
assegurara o contraditorio e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento previstorg-gz s

Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9. 784, de 1999.

12.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangées, levara em consideracéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Contratante, observado
o principio da proporcionalidade.

12.8. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Campo Grange/MS, .20 de maio de 2016.
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